ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202241370400000544
Fecha: 2022-01-06

TRD: 4137.040.14.4.1370.000054

Rad. Padre: 202241120200081714

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. 202241120200081714 de fecha 03 de enero de 2022,
suscrito por el Secretario de Despacho de la Secretaria de Gobierno, y una vez revisados
los cargos contenidos en la planta de personal de la entidad, actualizada mediante
Decreto No 4112.010.20.0331 de 2021. Existe personal en la planta, pero este no es
suficiente para atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para

atender la siguiente necesidad:

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS ACTIVIDAD
Liderar las reuniones estratégicas y
operativas  relacionadas con los
procesos de planeacién, ejecucion y
definicion de los estudios previos
. . derivados de los proyectos de la
Titulo profesional en A d bi fic
disciplina académica del Secretaria de Gobierno y sus oficinas
, . adscritas, verificar el cumplimiento de los
. Nucleo Basico del S
1 Profesional - i aspectos juridicos en las etapas
Conocimiento en:
. . precontractual, contractual y post
Derecho y Afines y Titulo
de postgrado contractual de los procesos que se
adelanten en la Secretaria de Gobierno y
sus oficinas adscritas. Emitir por escrito
los conceptos juridicos que le sean
solicitados por la Secretaria de Gobierno
y sus oficinas adscritas.
Gestionar y controlar aspectos juridicos y
realizar andlisis en las reuniones
. . estratégicas u operativas relacionadas
Titulo profesional en con los procesos del organismo, emitir
disciplina académica del Proceso 9 '
, . conceptos juridicos para la toma de
: Nucleo Bésico del o .
1 Profesional -y i decisiones en el Organismo y sus
Conocimiento en: - . o
: . oficinas adscritas y verificar el
Derecho y Afines y Titulo g U
cumplimiento de los aspectos juridicos
de postgrado
en las etapas precontractual, contractual
y pos contractual de los procesos que se
adelantan en el Organismo.
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Coordinar y hacer seguimiento a la
articulacion de los organismos, para
facilitar el buen desempefio de la
. . administracion y la consecucion de las
Titulo profesional en metas del Plan de Desarrollo, a los temas
disciplina académica del L - '
_ Nicleo Basico del estratégicos .de'zflnldos por el Al'calde,
1 Profesional -y i dando cumplimiento a lo establecido en
Conocimiento en: o
, i’ el Decreto 0516 de 2016, emitir
Derecho y Afines y Titulo Lo
conceptos juridicos que le sean
de postgrado g . ;
solicitados y realizar informes
permanentes de avance o limitaciones
gue permitan tomar decisiones en los
tiempos estipulados.
Coordinar y hacer seguimiento a los
compromisos  adquiridos en las
Titulo profesional en reuniones del Concejo Distrital en las que
disciplina académica del |participe por designacion de la
Nucleo Bésico del Secretaria, aportando estrategias
1 Profesional Conocimiento en: acordes a las necesidades de Gestion
Administracion, Publica, y coordinar la articulacion entre
Economiay Titulo de |los organismos que conforman el comité
postgrado coordinador de proyectos de acuerdo y
los organismos formuladores de
proyectos de acuerdo.
Titulo profesional en
disciplina académica del | Liderar la identificacion de oportunidades
Nucleo Basico del de convocatorias para subvencion de
1 Profesional Conocimiento en: proyectos por parte de Cooperacion que
Arquitectura, Ingenieria | permitan obtener recursos técnicos y/o
Industrial y Afines y Titulo | financieros.
de postgrado
Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del
Conocimiento en: . . .
. . _ . |Coordinar la atencion de las misiones
Administracién, Ciencia |. )
, iy . internacionales y promover la
1 Profesional Politica, Relaciones R s
: participacion de los organismos de la
Internacionales, Derecho : .
: T Alcaldia en lo que se requiera para ello.
y Afines, Comunicacion
Social, Periodismo y
Afines, y Titulo de
postgrado
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Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Liderar y socializar oportunidades
Administracion, Ciencia | ofrecidas por la cooperacion
1 Profesional Politica, Relaciones internacional que apoyen el
Internacionales, Derecho | fortalecimiento de capacidades de los
y Afines, Comunicacién |equipos de la Alcaldia de Cali.
Social, Periodismo y
Afines, y Titulo de
postgrado
Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del : .
-y i Coordinar y hacer seguimiento para
Conocimiento en: . -
- s identificar y establecer acuerdos vy
1 Profesional Adm|n|’strac_|on,_ alianzas de cooperacién, con actores
Economia, Ciencia : .
Politica, Relaciones claves, p(_),r medio de instrumentos de
. Cooperacion.
Internacionales, Derecho
y Afines y Titulo de
postgrado
Titulo profesional en
disciplina académica del |Liderar, orientar y coordinar la
Nucleo Basico del formulacion, ejecucién y seguimiento de
1 Profesional Conocimiento en: programas y proyectos de la Secretaria
Administracion, de Gobierno e implementar estrategias
Economiay Titulo de |de articulacion interna en el Organismo.
postgrado
Liderar el disefio e implementacién de
matriz para dar cumplimiento a los
requerimientos y/o solicitudes allegadas
Titulo profesional en a la Secretaria de Gobierno, gestionar y
disciplina académica del |controlar el seguimiento de los
Nucleo Bésico del requerimientos y/o solicitudes recibidas,
. Conocimiento en: coordinar las estrategias para la
1 Profesional ., ; . . -, ) .
Educacion, Sociologia, |articulacion de las acciones requeridas
Trabajo Social y Afines, |[con los deméas organismos, para el
Psicologia y Titulo de |cumplimento de las solicitudes de los
postgrado ciudadanos y coordinar las tareas
operativas y de campo que se requieran
atender referente a las solicitudes de los
ciudadano.
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Titulo profesional en Coordinar e[ ,desar'rollo'de I_e} produccion,
disciplina académica del f[ransformiacmn y visualizacion de datos e
N(cleo Basico del |nform'aC|on gue puedan ser usad_o_s para
1 Profesional Conocimiento en: C“.”.‘p'" con las responsab|l|d_ades
Sociologia, Trabajo mls!onales de la Secretarla.de Gobierno
Social y Afines y Titulo de y Ildera_r’ el aprgv_echamlento_ de la
postgrado mformgmon estratégica necesaria, para
el funcionamiento del Organismo.
Coordinar y hacer seguimiento a las
Titulo profesional en redes ;pciales _Io que implicq la
disciplina académica del generacion y publicacion de contenidos,
NGcleo Basico del fal |gl_JaI que dar respuesta oportuna a las
1 Profesional Conocimiento en: mq_wetudes de |.6} comunldaq, acor_de de
Comunicacién Social la implementacion de I_os I_|r,1eam,|en_tos
PeriodismoyAfinesy’ del Prpceso de Coml_Jp|caC|on _Publlca.
Titulo de postgrado Adema_s de la creacion y. r_eglstro de
contenidos y estrategias digitales para
apoyar las actividades del Organismo.
Coordinar y hacer seguimiento a la
gestion de implementacién y
Titulo profesional en sos.tenibilidad del Sistem'e} de Gestién de
disciplina académica del Calldaq, _en relac_:lon a los
NGcleo Basico del procedlmlentos, herramlentas_ de control
_ Conocimiento en- y demas docum_eptos relacionados al
1 Profesional Administracion Slsf[ema de Gestion, en el marco (_je la
Ingenieria Industrial y mejora L cpptlnua.
Afines, Economia y Titulo Coordinar la gestion y ,atenC|on del
de postgrado programa anual Qe audlt(_)nas y los enftgs
de control y gestionar la implementacion
del Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion - MIPG en el organismo.
Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del Liderar y coordinar el seguimiento a los
Conocimiento en: proyectos prioritarios contemplados en el
1 Profesional Administracion, Plan de Desarrollo en articulacion con las
Contaduria Publica, dependencias de la Administracion,
Ingenieria Industrial y | segun directrices del Alcalde.
Afines, Economia y Titulo
de postgrado
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Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del : o
e , Coordinar y hacer seguimiento a los
: Conocimiento en: Lo L
Profesional - . . " . |proyectos pedagdgicos  prioritarios,
Administracion, Ciencia -~
o . definidos por el Alcalde.
Politica, Relaciones
Internacionales y Titulo
de postgrado
Titulo profesional en
disciplina académica del | Coordinar y hacer seguimiento a la
Nucleo Basico del gestion articulada de los organismos
Profesional Conocimiento en: para el cumplimiento de objetivos,
Administracion, Ciencia |proyectos estratégicos y respuestas a
Politica, Relaciones organismos de control definidos por el
Internacionales y Titulo |Alcalde y la Secretaria de Gobierno.
de postgrado
Titulo profesional en
disciplina académica del o
. . Soportar la gestion del proceso de
Nucleo Basico del Sistema Integrado de Gestion de Calidad
Profesional Conocimiento en: 9 ) )
I -, y elaborar los planes de mejoramiento
Administracion, o .
. . y/o seguimiento del organismo.
Ingenieria Industrial y
Afines, Economia
Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del Soportar la formulacién de los proyectos
: Conocimiento en: de la Secretaria de Gobierno, realizar
Profesional o L, o .
Administracion, seguimiento y presentar informes de los
Ingenieria Industrial y | proyectos de inversion.
Afines, Contaduria
Publica
Titulo profesional en Soportar a la oficina juridica en la
disciplina académica del |consolidacion, actualizacion,
Nucleo Bésico del modificacion 'y andlisis para la
Profesional Conocimiento en: estructuracion del PAA de la Secretaria
Administracion, de Gobierno y elaborar los andlisis del
Economia, Contaduria |sector que se requieran en los procesos
Publica de seleccion que adelanta el organismo.
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Titulo profesional en
disciplina académica del |Soportar a la oficina juridica en la
Nucleo Basico del rendicion del SIA OBSERVA, manejo de
1 Profesional Conocimiento en: la informacion en el SECOP Il y preparar
Administracion, respuestas de solicitudes a los entes de
Economia, Contaduria | control.
Pdblica
Elaborar y proyectar respuestas a los
Titulo profesional en derechos de peticion que lleguen al
disciplina académica del | Organismo y hacer seguimiento de otras
1 Profesional Nucleo Bésico del dependencias. Emitir conceptos juridicos
Conocimiento en: cuando sean solicitados y realizar bases
Derecho y Afines de datos de los requerimientos que
lleguen al Organismo.
Titulo profesional en L .
o P Soportar en la gestion del manejo
disciplina académica del . .
. . contable, presupuestal y financiero de la
Nucleo Basico del ) . . :
. .. } Secretaria de Gobierno, realizar fichas
1 Profesional Conocimiento en: o L
- S técnicas de los prestadores de servicio y
Administracion, . L
. . realizar la revision de cuentas de pago de
Economia, Contaduria o
P personas naturales y juridicas.
Pulblica
Soportar en la asistencia a reuniones que
. : sean delegadas por el despacho del
Titulo profesional en Alcalde para estudiar, analizar y darle
disciplina académica del |ee p > y
. L continuo seguimiento a temas de
. Nucleo Basico del - . . .
1 Profesional -y i servicios social y acciones en beneficio
Conocimiento en: . .
. . . . de la comunidad y atender reuniones en
Psicologia, Sociologia, .
. . ; temas que demanden urgencia vy
Trabajo Social y Afines .
serenidad y en las cuales el Alcalde
defina como prioritarias.
Titulo profesional en Realizar diagnostico Psicosocial y
disciplina académica del | Organizacional con los diferentes
, Nucleo Bésico del Grupos de la Secretaria de Gobierno, y
1 Profesional -y i ) ;
Conocimiento en: apoyar a los diferentes equipos de
Psicologia, Sociologia, |organismos en intervencién Psicosocial,
Trabajo Social y Afines | cuando sea requerido.
Realizar la clasificacion en las solicitudes
enviadas al Despacho del Alcalde,
asignar por competencia de acuerdo al
Titulo profesional en tema las solicitudes recibidas, proyectar
disciplina académica del |las respuestas a las PQRS de la
1 Profesional Nucleo Basico del comunidad, emitir conceptos juridicos
Conocimiento en: gue sean solicitados y apoyar en la
Derecho y Afines resolucion de los temas relacionados de
su competencia, en las visitas que se
adelanten en las diferentes comunas del
Distrito.
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Realizar el envio, control y seguimiento
. . de los actos administrativos que se
Titulo Profesional en : -
disciplina académica del remitan a la Gobernamon_ del Valle para
. ., . el control de legalidad, realizar
1 Profesional nucleo bésico del R .
e i actualizacion normativa de los decretos
conocimiento en: o L S
. Municipales en la pagina del Municipio y
Derecho y Afines . ) RN
emitir por escrito los conceptos juridicos
gue le sean solicitados por el organismo.
Realizar el acompafiamiento a las
Titulo Profesional en reuniones y eventos de ciudad,
disciplina académica del | organizados por el despacho del Alcalde
nucleo basico del y la Secretaria de Gobierno, en la
3 Profesional conocimiento en: visibilizacién de acciones y actividades
Publicidad y Afines, misionales de la entidad y en la
Comunicacién Social, elaboracion de piezas comunicativas,
Periodismo y Afines para el fortalecimiento de las actividades
de la dependencia.
Titulo Profesional en Soportar a la Secretaria de Gobierno
disciplina académica del |para realizar seguimiento de los
nacleo basico del compromisos adquiridos por el Alcalde
7 Profesional conocimiento en: en el Consejo de Gobierno y en los
Educacion, Economia, |proyectos estratégicos definidos por el
Administracion, Derecho | Alcalde, para dar cumplimiento al Plan de
y Afines Desarrollo 2020-2023.
Realizar el disefio y estructuracion de
Titulo Profesional en programas de  sensibilizacion vy
disciplina académica del |capacitacion en transparencia, acceso a
1 Profesional m]cleo_ bfésico del la informacion pL’Jb”C?. e integridad en
conocimiento en: cuanto a metodologias y estrategias
Educacion, Derechoy |pedaglgicas para los ejercicios de
Afines cocreacion, como herramienta para la
implementacién de Gobierno abierto.
Realizar el acompafnamiento,
seguimiento 'y monitoreo a los
organismos de la administracion para la
identificacion, revisidn, analisis, vy
Titulo Profesional en publicacion de bases de datos en el
disciplina académica del | portal de Datos Abiertos, de conformidad
. nacleo basico del con lo establecido en el procedimiento de
1 Profesional e i , . )
conocimiento en: Gestidn de Datos Abiertos, brindar apoyo
Educacion, Derechoy |para el disefio y estructuracion de
Afines metodologias e instrumentos de analisis
cuantitativo y/o cualitativos en el marco
de las estrategias de la Oficina Asesora
de Transparencia y proyectar conceptos
juridicos que le sean asignadas.
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Realizar soporte juridico en el disefio de
. . estrategias para la implementacion de
Titulo Profesional en ostula%los P ngrmas sobre
disciplina académica del b R ) -
. , L transparencia, acceso a la informacion y
2 Profesional nucleo bésico del . : :
conocimiento en: gobierno a.blerf[o, como herramienta para
L la consolidacibn de una cultura de
Derecho y Afines . ) . .
legalidad, integridad y transparencia al
interior de la Alcaldia de Cali.
Titulo Profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del . L . .
"y _ Realizar la formulacion de diagnosticos y
conocimiento en: o ) -
. . - actividades que permitan la gestion de
1 Profesional Ciencia Politica, .
. los procesos de transparencia para
Relaciones :
) fortalecer la gobernanza abierta.
Internacionales,
Economia, Sociologia,
Trabajo Social y Afines.
Titulo Profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del Realizar acompafiamiento a los
conocimiento en: ejercicios de cocreacién que la entidad
1 Profesional Economia, Ciencia requiera, y los ejercicios derivados que
Politica, Relaciones permitan la integracion de la oferta
Internacionales, publica de la alcaldia Distrital.
Sociologia, Trabajo
Social y Afines.
Titulo Profesional en
disciplina académica del
nucleo bésico del
conocimiento en: Realizar la formacion en Datos Abiertos,
1 Profesional Economia, Ingenieria | de forma tal que se puedan difundir los
Industrial y Afines, pilares de transparencia.
Ingenieria Electrdnica,
Telecomunicaciones y
Afines, Educacion
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Titulo Profesional en
disciplina académica del
nucleo bésico del
conocimiento en: Elaborar la documentacion de la
Ciencia Paolitica, memoria de las iniciativas institucionales,
1 Profesional Relaciones para enfrentar de manera colaborativa
Internacionales, las acciones generadas en el afio 2022,
Economia, Sociologia, |a través del proyecto de inversion.
Trabajo Social y Afines,
Psicologia, Antropologia,
Artes Liberales.
Titulo Profesional en
disciplina académica del |Soportar la  implementacion  de
nacleo basico del metodologias para la recoleccion,
conocimiento en: procesamiento y analisis de la
1 Profesional | Administracion, Ciencia |informacion para el diagnéstico de
Politica, Relaciones procesos, proyectos o probleméaticas a
Internacionales, los que se le va a realizar seguimiento y
Economia, Sociologia, | monitoreo.
Trabajo Social y Afines.
Titulo Profesional en
disciplina académica del
nucleo bésico del , _ ,
-y i Realizar seguimiento colaborativo a las
conocimiento en: . N o
. - it . . |areas de politica identificadas (datos
1 Profesional | Administracion, Ciencia : . i S 3
oy . abiertos, situado fiscal territorial, género,
Politica, Relaciones . : . ,
) medio ambiente, contratacién abierta).
Internacionales,
Economia, Sociologia,
Trabajo Social y Afines.
Titulo Profesional en
disciplina académica del
nucleo bésico del
conocimiento en: . ,
- P Soportar la supervision, monitoreo y
: Administracion, - .
2 Profesional . S seguimiento de la red de observatorios
Economia, Ciencia ) X
oy : de Santiago de Cali.
Politica, Relaciones
Internacionales,
Sociologia, Trabajo
Social y Afines.
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Realizar la revision, analisis y gestion de
Titulo Profesional en los requerimientos y/o solicitudes
disciplina académica del |allegadas a la Secretaria de Gobierno,
1 Profesional nucleo bésico del realizar seguimiento a la gestion de los
conocimiento en: requerimientos, proyectar conceptos
Administracién, Derecho |juridicos que le sean asignados y apoyar
y Afines la elaboracion del informe mensual de
seguimiento.
. , Realizar la revision, andlisis y gestion de
Titulo Profesional en - o
L L. los requerimientos y/o solicitudes
disciplina académica del 4 .
. , . . allegadas a la Secretaria de Gobierno,
1 Profesional nucleo bésico del ; o L
e i realizar seguimiento a la gestion de los
conocimiento en: - 2
- > requerimientos y apoyar la elaboracion
Administracion . o
del informe mensual de seguimiento.
. . rtar I imien
Titulo Profesional en .SOpO ta L _ seguimie 0,
T - implementacion, divulgacion del Proceso
disciplina académica del S .
ntcleo basico del de Atencién al Usuario y Subproceso de
1 Profesional . i Gestion de Servicios al Ciudadano en la
conocimiento en: Secretaria de Gobierno apoyar la
Administracion, Ingenieria | S y apoyar |
: ) implementacién del programa de Gestién
Industrial y Afines .
Documental en el Organismo.
Titulo Profesional en Soportar en materia de tecnologia y
disciplina académica del |sistematizacion de las actividades que se
: nucleo bésico del desarrollen en la Secretaria de Gobierno
2 Profesional . i )
conocimiento en: y apoyar el desarrollo de herramientas
Ingenieria de Sistemas, |tecnolédgicas y digitales para optimizar
Telematica y Afines los procesos.
Titulo Profesional en Realizar el seguimiento administrativo
disciplina académica del | .. . g : y
. . financiero de los recursos destinados a
, nacleo bésico del . _
1 Profesional - _ los proyectos estratégicos definidos por
conocimiento en: L
- . el Alcalde, para dar cumplimiento al Plan
Administracion, de Desarrollo 2020 - 2023
Economia '
Titulo Profesional en
disciplina académica del | Elaborar la ruta para la implementacion
1 nacleo bésico del del modelo de agencia de cooperacion
Profesional conocimiento en: escogido, a través de la identificacion de
Comunicacién Social, |actividades claves desarrolladas por la
Periodismo y Afines, oficina de Cooperacion.
Economia.
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Titulo Profesional en
disciplina académica del : T
. . Realizar acompafiamiento en los
1 nucleo basico del ejercicios de Cooperacion que beneficien
Profesional conocimiento en: . ;
MU : a la Alcaldia de Cali y documentar la
Comunicacion Social, . X
. ) evidencia.
Periodismo y Afines,
Economia.
. . Realizar la ruta para la implementacion
Titulo Profesional en . -
disciplina académica del del modelo de Agencia de Cooperacion
. P . escogido, a través de la identificacion de
1 Profesional nucleo basico del T
e i actividades clave desarrolladas por la
conocimiento en: = .
. oficna de  Cooperacion 'y su
Economia -
documentacion.
Titulo Profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del . L .
- _ Realizar seguimiento de los instrumentos
conocimiento en: - .
. - ., de Cooperacion suscritos en toda la
1 Profesional Administracion, vigencia, para el fortalecimiento de las
Economia, Ciencia 9 » P
o ; alianzas con los actores clave.
Politica, Relaciones
Internacionales, Derecho
y Afines
Titulo Profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del
conocimiento en: . ,
o ” . . |Realizar mesas de trabajo con
Administracién, Ingenieria . . )
1 _ Industrial y Afines _Orga_n'lsmos de la Alcaldla, que permitan
Profesional Lo . identificar necesidades internas de
Ciencia Politica, ! -
. recursos de Cooperacién a través de
Relaciones .
) entrevistas o talleres.
Internacionales, Derecho
y Afines, Comunicacion
Social, Periodismo y
Afines

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono: 8899826

www.cali.gov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Titulo Profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del
conocimiento en:
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales, Derecho
y Afines, Comunicacion
Social, Periodismo y
Afines

Realizar la identificacion de
organizaciones de Cooperacion que
brinden capacitacién en formulacion de
proyectos de Cooperacion y promover la
participacién de los Organismos de la
Alcaldia, en eventos promovidos por
dichas Organizaciones.

Titulo Profesional en
disciplina académica del
nucleo basico del
conocimiento en:
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales, Derecho
y Afines, Comunicacion
Social, Periodismo y
Afines

Realizar socializacion de oportunidades
de convocatorias, para subvencién de
proyectos por parte de Cooperacion a los
diferentes Organismos de la Alcaldia.

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en:
Ingenieria de Sistemas,
Telemética y Afines

Brindar apoyo técnico en la Secretaria de

Gobierno para aplicar las politicas,
lineamientos y procedimientos
establecidos por el Departamento

Administrativo de las Tecnologias de la
Informacion 'y las Comunicaciones
DATIC.

1 Profesional
1 Profesional
2 Técnico
1 Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en:
Ingenieria de Sistemas,
Telematica y Afines

Brindar apoyo técnico en el proceso de
ejercicios de disefio y modelamiento de
soluciones tecnoldgicas y apoyar a los
organismos en estrategias que tengan
un componente tecnoldgico cuando sea
requerido por la Secretaria de Gobierno.
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Brindar apoyo técnico para el disefio de
Titulo Técnico Profesional | piezas que requiera la Secretaria de
o Tecndlogo o seis (06) | Gobierno, apoyar las actividades de
- Semestres de Formacion | verificacion de las hojas de vida en el
1 Técnico . ) . - P
Profesional en: Sistema de Gestidén del Empleo Publico
Administracion, y apoyar las actividades de archivo y
Archivistica, Disefio custodia de los documentos segun la
TRD.
Brindar apoyo técnico para archivar los
Titulo Técnico Profesional | diferentes tipos documentales en sus
0 Tecndlogo o seis (06) |respectivos expedientes de acuerdo con
- Semestres de Formacion |los principios de procedencia y orden
2 Técnico : ) - - . .
Profesional en: original, diligenciar hoja de control o
Administracion, indice documental o FUID conforme a la
Archivistica Tabla de Retencion Documental vy
elaborar certificaciones contractuales.
Titulo Técnico Profesional | Brindar apoyo técnico en las tareas de
o Tecndlogo o seis (06) |organizacion de archivo, redaccion de
1 Técnico Semestres qle Formacién | actas y/o_ memorias de r_eL_mién gue le
Profesional en: sean asignadas y participar en los
Administracion, espacios y eventos programados por la
Archivistica Secretaria de Gobierno.
Brindar apoyo técnico para el recibo,
clasificacion, direccionamiento y
Titulo Técnico Profesional | seguimiento a los diferentes tipos de
o Tecndlogo o seis (06) |documentos que deba de atender el
1 Técnico Semestres de Formacion |organismo, proyectar y digitar los
Profesional en: documentos, requerimientos y
Derecho y Afines respuestas a documentos que le sean
asignados, control y logistica del Salén
Consejo de Gobierno.
Brindar apoyo técnico para la gestion del
Titulo Técnico Profesional | Despacho del Alcalde en temas de
o Tecndlogo o seis (06) | servicios social y acciones en beneficio
L Semestres de Formacién |de la comunidad, alimentar cuadro
1 Técnico ; ) .
Profesional en: estadistico semanal de los derechos de
Administracion, peticién, tutelas allegadas al Despacho
Archivistica del Alcalde y apoyar a los asesores en
labores de Gestion Documental.
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Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en:
Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico a la Secretaria de
Gobierno en el seguimiento a los eventos
y reuniones establecidos en la agenda y
realizar soporte logistico y administrativo
en reuniones, mesas de trabajo, comités
y otros compromisos que se presenten y
proyectar respuestas juridicas que le
sean asignadas.

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en:
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines

Brindar apoyo técnico en la revisiéon del
informe semanal del sistema de Gestion
Documental y generar reporte de las
comunicaciones pendientes por atender
en el organismo, informando a los
diferentes usuarios sobre las
comunicaciones que se encuentran
pendientes por tramite.

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en:
Administracion,
Archivistica

Brindar apoyo técnico para recibir,
direccionar y despachar la
correspondencia que llega al organismo
a travées del sistema de Gestion
Documental vigente, clasificar el recibo
de la documentacion entregada e
ingresar al sistema los acuses de recibo
para el archivo de las respuestas.

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en:
Administracion,
Archivistica

Brindar apoyo técnico para servir de
enlace con el esquema de seguridad del
sefior Alcalde, apoyar actividades de
Gestiébn Documental en el organismo,
apoyar la atencion al publico a través de
los diferentes canales de atencion.

2 Técnico
1 Técnico
1 Técnico
1 Técnico
1 Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en:
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines

Brindar apoyo técnico en actividades y
tareas de absoluta confidencialidad del
Despacho del alcalde para Ia
organizacion de la agenda, coordinacion
de citas, atencion a las respuestas de
peticiones ciudadanas y
acompafamiento a las reuniones gque
sean delegadas por el Alcalde.
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Brindar apoyo técnico en la
programacion e implementaciéon de la
Titulo Técnico Profesional | logistica y el protocolo que permitan
o Tecndlogo o seis (06) |llevar a cabo con éxito los eventos
1 Técnico Semestres (_Jle Formacién insti'tucionales. dg la Alcaldia Distrital y
Profesional en: realizar seguimiento exhaustivo a la
Comunicacién Social, |logistica en cada uno de los sitios en
Periodismo y Afines donde se programen actos protocolarios
0 ceremoniales programados por la
Alcaldia Distrital.
Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06) | Brindar apoyo técnico a los procesos que
Semestres de Formacién | adelanta la Secretaria de Gobierno, para
L Profesional en: el cumplimiento de las metas e
2 Teécnico - > VI
Administracion, Ingenieria | indicadores enmarcados en el Plan de
Industrial y Afines, Desarrollo Distrital Cali 2020-2023 "Cali,
Economia, Contaduria | Unida por la Vida".
Publica
Brindar apoyo técnico en el registro
audiovisual o fotogréfico, segun el caso,
Titulo Técnico Profesional de dlos deventos |ntedrno§ y ??(t_zrndos,
0 Tecndlogo o seis (06) (rjue das € prensa yI en;as activida SS
P Semestres de Formacion | 2°N9€ part|C|pel_ a ecretaria '€
1 Técnico P : , Gobierno y verificar que el trabajo
rofesional en: o e
Comunicacién Social, audpw_sue_zl 0 fot_ograflco rego_onda al
Periodismo y Afines proposito mfgrmaﬂvp y estratégico de !a
Administracion Municipal y la Secretaria
de Gobierno.
Titulo Técnico Profesional Brindar apoyo  técnico en la
o Tecndlogo o seis (06) |. 9 ~
- Semestres de Formacién 'mplememac'on . de . campanas
1 Técnico . _ pedagogicas para difundir resultados de
Profesional en: e :
NS . seguimiento a los pilares de
Comunicacién Social, transparencia
Periodismo y Afines ’
Realizar tareas de apoyo en actividades
de fortalecimiento del proceso de gestion
7 Asistencial Titulo en Bachiller documental al interior del organismo,
conforme a los lineamientos establecidos
por el proceso.
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Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo en actividades
de organizacion del archivo vy
acompafnamiento al equipo de
seguimiento a proyectos.

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo en las
actividades del Despacho del Alcalde,
para organizar la agenda y eventos
protocolarios que requieran la presencia
del Alcalde.

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo en diversas
actividades logisticas, acompafiamiento
en el desarrollo de acciones operativas y
en la organizacibn del archivo de
acuerdo con el programa de Gestion
Documental.

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo en actividades
de servicio de conduccién, mensajeria
interna y externa.

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo asistencial en
el proceso de modelamiento de
soluciones tecnoldgicas, realizar actas,
informes y otros propios de la gestion.

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo asistencial en
la elaboracion de los disefios visuales,
para la difusion de la informacion que el
organismo demande.

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo en actividades
de mesero, en las labores de cafeteria,
limpieza de oficinas y atencion de
reuniones.

1 Asistencial
1 Asistencial
5 Asistencial
5 Asistencial
1 Asistencial
1 Asistencial
2 Asistencial
1 Asistencial

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo asistencial para
acompafiar a los organismos de la
Alcaldia de Cali en la vinculacion a redes
de ciudades, espacios de construccion
de agenda Global y otros escenarios de
Cooperacion.
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Realizar tareas de apoyo asistencial en
1 Asistencial Titulo en Bachiller !a (_:gracterlzauon de _,Ias fuentes
identificadas de Cooperacion nacional e
internacional.
Titulo profesional en
disciplina académica del |Gestionar y controlar el disefio e
Nucleo Basico del implementacibn de estrategias de
3 Profesional Conocimiento en: mercadeo institucional o digital y del plan
Comunicacion Social, |de Medios Institucional para el
Periodismo y Afinesy | cumplimiento del proyecto de inversion.
Titulo de Postgrado
Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del Liderar la gestibn administrativa y
. Conocimiento en: financiera que permita la ejecucion
1 Profesional . . . L
Economia, efectiva del proyecto de inversion y
Administracion, metas del Plan Estratégico.
Contaduria Publica y
Titulo de postgrado
. . Liderar la gestién juridica a través de
Titulo profesional en contratos o] convenios
disciplina académica del |. . . e
. L interadministrativos, para la Optima
: Nucleo Bésico del . L . o
2 Profesional -y _ ejecucion del proyecto de inversion y
Conocimiento en: o AN
Derecho y Afines y Titulo emitir conceptos juridicos parg_la toma
de decisiones en la oficina de
de postgrado T
Comunicaciones.
Titulo profesional en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del Coordinar el disefio e implementacién de
3 Profesional Cono_C|m|_gnto en: estrategias de _comunicacion e
Comunicacion Social, |implementacion de imagen institucional
Periodismo y Afines, de la Alcaldia y linea grafica.
Disefio y Titulo de
Postgrado
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Soportar la gestion y el cumplimiento de
los aspectos juridicos en las etapas
Titulo profesional en precontractual, contractual y pos
disciplina académica del |contractual de los procesos que se
1 Profesional Nucleo Bésico del adelantan en la oficina de
Conocimiento en: Comunicaciones y emitir conceptos
Derecho y Afines juridicos cuando sean solicitados para
garantizar el debido desarrollo del
proyecto de inversién.
Titulo profesional en Soportar el debido funcionamiento de los
disciplina académica del |equipos de coOmputo, audiovisuales y de
: Nucleo Bésico del los sistemas de informacion de la oficina
1 Profesional . i L i .
Conocimiento en: de Comunicaciones a fin de garantizar la
Ingenieria de Sistemas, |continuidad de las acciones del proyecto
Telemética y Afines de inversion.
Titulo profesional en Soportar la gestion administrativa 'y
disciplina académica del | presupuestal o financiera de la Oficina de
: Nucleo Bésico del Comunicaciones, realizar fichas técnicas
4 Profesional .y i . .
Conocimiento en: de los prestadores de servicio y gestionar
Ingenieria Industriay | el trdmite para el pago de las cuentas de
Afines, Administracion | cobro de personas naturales y juridicas.
Titulo profesional en , L .
nulop P Realizar la produccién de contenidos
disciplina académica del L ;
. e comunicativos de las diferentes fuentes
. Nucleo Basico del . i - o
13 Profesional - , de informacion de la administracion y
Conocimiento en: . L
ST . externa, tanto en la parte de informacion
Comunicacién Social, L
- , como de disefio.
Periodismo y Afines
Titulo profesional en
disciplina académica del |Elaborar la produccién de contenidos
. Nucleo Bésico del comunicativos de las diferentes fuentes
9 Profesional g . . > - o
Conocimiento en: de informacion de la administracion y
Comunicacién Social, externa.
Periodismo y Afines
Titulo profesional en
disciplina académica del |Realizar la recoleccibn de insumos
. Nucleo Bésico del informativos  necesarios para la
21 Profesional . i S, . C
Conocimiento en: elaboracion de piezas de comunicacion y
Comunicacién Social, |apoyar la labor de difusién de la entidad.
Periodismo y Afines
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Titulo profesional en
disciplina académica del | Soportar la produccion de contenidos
. Nucleo Basico del comunicativos de las diferentes fuentes
7 Profesional e : . > . o
Conocimiento en: de informacion de la administracion y
Comunicacién Social, externa.
Periodismo y Afines
Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06) |Brindar apoyo técnico en actividades
1 Técnico Semestres de Formacién | relacionadas con la gestion contractual
Profesional en: de la Oficina de Comunicaciones.
Derecho y Afines
Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06) |Brindar apoyo técnico en actividades
1 Técnico Semestres de Formacion | relacionadas con la gestion documental
Profesional en: de la Oficina de Comunicaciones.
Administracion
Titulo Técnico Profesional | . - -
. . Brindar apoyo técnico en actividades
o Tecndlogo o seis (06) . . >
. Semestres de Formacion reIau_onadas con_la fotogrgfla, grabac_lon
21 Técnico ; . y edicibn de videos, disefio gréfico,
Profesional en: roduccion de piezas comunicativas o
Comunicacion Social, | P4 : P
- . edicién de radio.
Periodismo y Afines
Titulo Técnico Profesional | . - -
ulo Tecnico Frotesional) g i o apoyo técnico en actividades
o Tecndlogo o seis (06) .
- Irelacionadas con el soporte de los
-~ Semestres de Formacion . 8 N
2 Técnico . . equipos de coOmputo, audiovisuales,
Profesional en: e i . o
o ; logistica y sistemas de informacion de la
Ingenieria de Sistemas, - S
o ) Oficina de Comunicaciones.
Telematica y Afines
Realizar tareas de apoyo a la gestion
para la produccibn de contenidos
2 Asistencial Titulo en bachiller comunicativos de las diferentes fuentes
de informacion de la administracion y
externa.
Realizar tareas de apoyo a la gestion
. . . : desempefiando labores de logistica
2 Asistencial Titulo en bachiller : P g's y
brindar apoyo a la produccién de
eventos.
Realizar tareas de apoyo en actividades
relacionadas con la logistica de los
. . . . eventos oficiales donde se hace
1 Asistencial Titulo en bachiller . )
necesaria la presencia de marca
institucional y de elementos
protocolarios.
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Resumen por Niveles

NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 127
Técnico 45
Asistencial 30
Total, general 202

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0001 de enero 03 de 2022, en cuyo articulo
primero y segundo se delega en los Secretarios de Despacho, Directores de
Departamentos Administrativos, Directores de Unidades Administrativas Especiales sin
Personeria Juridica y al Jefe de la Oficina de Comunicaciones adscrita a la Secretaria de
Gobierno, la facultad para suscribir todos los actos y documentos, precontractuales,
contractuales y pos contractuales de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, sefialados en el articulo 2, numeral 4, literal h) de
la Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015y en especial a lo sefialado en los articulo 48 numeral 29 de la Ley No.734
y articulo 54 Ley 1952 de 2019 de 2002, el jefe del organismo sera responsable de la
contratacion.

La presente certificacion se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto
1068 de 2015 y estara vigente hasta el 31de diciembre de 2022.
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